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             Đà Nẵng, ngày 19 tháng 5 năm 2024


KẾ HOẠCH 
Làm việc Tuần 36 (20/5/2024 đến 26/5/2024)
 năm học 2023 - 2024

	Thứ/Ngày
	Sáng
	Chiều

	
Thứ hai
(20/5)
	- 8h00 : kiểm tra hồ sơ lớp 12 tại hội trường nhỏ: BGH, thầy Cân, thầy Tuấn, cô Vân Toán, cô Minh, cô Thi, cô Nhi, cô Tâm, thầy Luật, cô Thuý, cô Kim Yến, anh Lộc- GV; cô Hương VT.
- Giáo viên hoàn thành ký học bạ, sổ điểm điện tử.
 Trực lãnh đạo:BGH
	- 14h: Hoàn thành hồ sơ đánh giá xếp loại viên chức theo NĐ 90 nộp về Sở GD (HT, thầy Luật, cô Hương vt)
- Hoàn thành việc in, ép giấy khen, kiểm tra và bàn giao cho ban chuẩn bị phát thưởng Bế giảng NH (Tổ văn phòng; cô Lê Hà) 

Trực lãnh đạo:BGH

	Thứ ba
(21/5)
	- Thi Văn nghệ giữa các khối lớp (Thầy Nuôi phụ trách; Thầy Khánh, Cô Tâm, cô Hạnh phối hợp)




 Thầy Nuôi
	- Thi Văn nghệ giữa các khối lớp (Thầy Nuôi phụ trách; Thầy Khánh, Cô Tâm, cô Hạnh phối hợp)
 - Hoàn tất hồ sơ phục vụ kiểm tra chéo HS tốt nghiệp THPT
- 14h: Họp thường trực thi đua (BGH, cô Hà CTCĐ, Thầy Luật TKHĐ)
Thầy Lộc

	Thứ tư
(22/5)
	- Thầy Trần Hữu Cân cùng thầy cô Tổ TDQP và các anh nhóm bảo vệ ráp sân khấu trước sảnh và trang trí sân khấu, dán STT các đợt nhận thưởng. Anh Nguyễn Hữu Tâm: Chuẩn bị âm thanh 
- Đón đoàn kiểm tra chéo HS tốt nghiệp THPT (TP theo CV)
Thầy Lộc                                             
	- 14h00: Họp ban trật tự, kỉ luật (Thầy Nuôi phụ trách + thành viên theo KH Tổ chức Lễ Bế giảng)
- 14h00 : Ban phần thưởng làm việc
- 15h00 : nhận phần thưởng và giấy khen học sinh giỏi; giấy khen HSTT và trao cho học sinh tại lớp trong ngày bế giảng.

Thầy Nuôi

	Thứ năm
(23/5)
	- 7h00: Lễ Bế giảng và trao thưởng năm học 2023-2024
 + Thành phần: BTC + Khách mời + HS khối 6,7,8,10,11 + GVCN, GVBM 
 + Tập trung HS, ổn định các tiết mục văn nghệ: Từ 6h45
 + Địa điểm: tại sân trường

- 9h30: Dự Hội nghị cán bộ chủ chốt tại THPT Phan Châu Trinh (HT và các PHT)

- Kiểm tra chéo HS tốt nghiệp THPT
Tại Trường THPT Nguyễn Trãi (TP theo CV)
BGH                                             
	- 17h: Lễ bế giảng và tri ân trưởng thành/ra trường khối 9,12
Thành phần: + Khách mời + HS, CMHS khối 9,12 + GVCN, GVBM (lưu ý: tất cả GV có giảng dạy, chủ nhiệm khóa HS này từ khi vào trường đến khi ra trường tham dự).
+ Địa điểm: sân trường




BGH

	Thứ sáu
(24/5)
	



-

 Thầy Lộc                                            
	- 15h: Chạy sân khầu các tiết mục văn nghệ biễu diễn Lễ xuất quân Hội khỏe Phù Đổng toàn quốc tại Hội trường lớn (Thầy Nuôi, thầy Khánh, Cô Hạnh chọn các tiết mục tham gia)
-15h00: Tổng kết năm học 2023-2024 (TP: Hội đồng sư phạm)
BGH                                             

	Thứ bảy
(25/5)
	Tham dự Lễ xuất quân HKPĐ toàn quốc tại Hội trường lớn (theo CV triệu tập)
- Các nhóm kiểm định CLGD nộp lại các hồ sơ theo thông báo
- Trực lãnh đạo: BGH
	



Trực lãnh đạo: BGH

	Chủ nhật
(26/5)
	- 

	



  HIỆU TRƯỞNG

          (đã kí)

Trần Thị Kim Vân

